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1. 委托代征 
1.1 功能描述
委托代征是指受托单位按照税务机关核发的代征证书的要求,以税务机关的名义向纳税人征收一些零散税款的一种税款征收方式。受托单位可以通过普通用户、国家税务总局证书、江西证书3种登入方式进入委托代征信息管理系统。
2. 业务办理
2.1 税票接收

在菜单栏“业务办理”下面点击“税票接收”接收征管系统发放的税票，接收后，保存在本地库存。
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2.2 税票开具及收款
进入税票开具及收款界面，选择被代征单位类型-输入纳税人识别号-获取被代征单位信息，点击“确定”-“开具税票”-勾选需要开具税票的信息-填写计税总值（生成应纳税额，应纳税额必须小于5万）-开具发票。（详细操作如图）
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2.3 税票作废

进入税票作废界面，输入纳税人识别号，获取被代征单位信息，选择税款所属期，查询该期间已开具的税票信息，勾选需要作废的税票进行作废。
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2.4 税票空白上缴确认
点击业务办理下面的“税票空白上缴确认”进入界面，确认无误后点击[image: image5.png]= WAL




2.4.1解析

该功能主要用于查询在征管系统缴销的空白税票，查询后将数据接收至本地，进而刷新本地税票库存。

2.4.2前提操作

纳税人将未开具的税票拿到办税大厅做空白税票上缴，大厅办税人员在核心征管操作空白税票上缴，成功后冲减征管库存。纳税人通过接口查询大厅缴销的空白税票，纳税人将大厅缴销的税票信息接收回本地，接收后刷新本地库存信息。
2.5 税票缴销确认

点击业务办理下面的“税票缴销确认”进入界面，确认无误后点击[image: image6.png]] WA




2.5.1解析
该功能主要用于查询在征管系统缴销的税票，查询后将数据接收至本地，进而刷新本地税票库存，该功能与空白税票上缴功能。
2.5.2前提操作

纳税人将已开具的税票拿到办税大厅做税票上缴，大厅办税人员在核心征管操作税票上缴，成功后冲减征管库存，纳税人通过接口查询大厅缴销的税票信息，纳税人将大厅缴销的税票信息接收回本地，接收后刷新本地库存信息。
3. 常用查询

3.1 税票库存情况查询
点击常用查询下面的“税票库存情况查询”进入界面，点击[image: image7.png]


，便可查询当前税票库存情况。
3.2 税票开具情况查询

点击常用查询下面的“税票开具情况查询”进入界面，选择开具日期起止期间，点击 [image: image8.png]@ =4 |



，便查询出选择期间税票的开具情况。如果要具体查询某个被代征单位税票开具情况，输入需要查询的纳税人识别号——点击[image: image9.png]


——选择日期起止时间——点击[image: image10.png]


。
3.3 税票缴销情况查询

点击常用查询下面的“税票缴销情况查询”进入查询界面，选择缴销起止日期，点击[image: image11.png]Q =a



。
如果要查询某个具体被代征单位税票缴销情况，输入纳税人识别号，点击[image: image12.png]3 BERERTARLES



，选择起止日期，点击[image: image13.png]


。
4. 系统维护
4.1 用户基础信息维护

点击系统维护下面的“用户基础信息维护”进入界面，编辑用户信息后，点击[image: image14.png]o B



。
4.2 打印位置参数设置

点击系统维护下面的“打印位置参数设置”进入界面，上下左右移动，调整好位置后，点击[image: image15.png]I 7=



后再点击“确定”即可保存调整好后的界面。可点击[image: image16.png]CF) WistaTe



进行测试。
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